VRTEC JOZEFE MASLO ILIRSKA BISTRICA
Rozmanova 25 d

6250 llirska Bistrica

Na podlagi Stirinajstega odstavka 9. €lena Zakona o zasditi prijaviteljev (Uradni list RS,
$t. 16/23; v nadaljevanju: ZZPri) in drugega odstavka 4. &lena Zakona o javni upravi (Zakon o
javnih usluZbencih (Uradni list RS, §t. 63/07 — uradno pre€iSceno besedilo, 65/08, 69/08 — ZTFI-
A, 69/08 — ZZavar-E, 40/12 — ZUJF, 158/20 — ZIntPK-C, 203/20 — ZIUPOPDVE, 202/21 — odl.
US in 3/22 — ZDeb; v nadaljevanju: ZJU) v povezavi z 49. &lenom Zakona o organizaciji in
financiranju vzgoje in izobraZevanja (Uradni list RS, 8t. 16/07 — uradno pregis¢eno besedilo,
36/08, 58/09, 64/09 — popr., 65/09 — popr., 20/11, 40/12 — ZUJF, 57/12 — ZPCP-2D, 47/15,
46/16, 49/16 — popr., 25/17 — ZVaj, 123/21, 172/21, 207/21, 105/22 — ZZNSPP, 141/22 in
158/22 — ZDoh-2AA; v nadaljevanju: ZOFVI) Ingrid Fatur, ravnateljica Vrtca JoZefe Maslo
Ilirska Bistrica, kot zavezanec za vzpostavitev notranje poti za prijavo sprejme naslednji

PRAVILNIK O NOTRANJI POTI ZA PRIJAVO KRSITEV
po Zakonu o za$¢iti prijaviteljev

I. UVODNA DOLOCBA
1. ¢len

(vsebina pravilnika)

Pravilnik ureja:

e naCin informiranja zaposlenih in drugih oseb v delovnem okolju vrtca o uporabi
notranjih poti za prijavo, o postopkih za zunanjo prijavo organom za zunanjo prijavo in,
kadar je ustrezno, institucijam, organom, uradom ali agencijam Evropske unije,
imenovanje zaupnika, na¢in prejema in evidentiranja prijav,
pot prejema notranje prijave in njeno obravnavo,
elektronski naslov, telefonsko $tevilko ali druge kontaktne podatke za prejem prijav,
ukrepe za prepreéitev dostopa nepooblagéenim osebam do informacij o prijavitelju in
drugih vsebin iz evidence prijav,
obves¢anje oseb, odgovornih za odpravo krsitve in,
® nacin seznanitve vodstva o obravnavi prijave.



— natelefonski Stevilki: 05/ 71 10 193 (Anja Bembig);

—  0sebno pri zaupniku po predhodnem naro&ilu po telefonu ali e-posti.

5. ¢len
(sprejem ustne prijave)

Kadar prijavitelj prijavo poda osebno ali po telefonu, zaupnik izjavo zapie ali jo ob
predhodnem soglasju prijavitelja posname.

Zaupnik omogo¢i prijavitelju, da preveri zapis ustne prijave in ga s podpisom potrdi. To stori
na nacin, da zaupnika prosi za kontaktni podatek, kamor mu poslje zapis prijave (Ce je ta dana
po telefonu) oziroma ga prosi, da zapisano prebere in s podpisom potrdi (v primeru osebne
ustne prijave).

V primeru, da je napravljen posnetek ustne prijave, zaupnik povabi prijavitelja, da poslua
posnetek prijave. Zaupnik zaznamuje ali je prijavitelj posnetek poslusal in ga potrdil.

6. ¢len

(evidentiranje prijave)

Tajnica VIZ prijavo evidentira v informacijski sistem (dokumentni sistem), logeno od ostalih
zadev, tako da nepoobla3dene osebe ne morejo dostopati do prijave.

Evidenca prejetih prijav vsebuje naslednje podatke: $tevilka zadeve, datum prejema prijave,
delovno podrogje kriitve, datum potrditve prejema prijave, datum povratne informacije
prijavitelju, datum poro¢ila vodstvu (t.i. eviden¢ni podatki). Evidenca se vodi na nacin, ki po

poteku 5-ih let od prijave omogo&a enostavno brisanje podatka o identiteti prijavitelja in
povzroditelja krsitve.

Podatek o prijavitelju in o povzroéitelju kritve se zabele¥i na nacin, da bo mogoce njegovo
poznejSe enostavno brisanje oziroma unienje (npr. v loden seznam s povezovalnim znakom
Stevilke zadeve ali uporabo kodnega imena - psevdonima).

Po poteku petih let se iz evidence brisejo podatki o prijavitelju in povzroéitelju ter vsebina
prijave, poro¢ilo vodstvu in evidenéni podatki.

IV. NALOGE ZAUPNIKA IN ZASCITA PRIJAVITELJA

7. ¢len
(naloge zaupnika v zvezi s prijavo)



Pri predhodnem preizkusu si zaupnik lahko pomaga s kontrolnim seznamom iz Priloge 1 tega
pravilnika.

11. ¢élen

(obvestilo prijavitelju o pogojih za obravnavo prijave)

Ce pogoji za obravnavo iz prej$njega ¢lena niso izpolnjeni, zaupnik prijave ne obravnava,

prijavitelju pa v sedmih dneh od prejema prijave sporodi, da prijave ne bo sprejel v obravnavo.

Kadar so pogoji za obravnavo prijave iz prvega odstavka prejSnjega Clena izpolnjeni, zaupnik
prijavitelju v sedmih dneh od prejema sporodi, da je prijavo sprejel v obravnavo.

Obvestilo prijavitelju zaupnik poslje na naslov ali nagin, ki ga je navedel prijavitelj, tudi ¢e gre
Za anonimno prijavo.

12. ¢len
(ukrepanje zaupnika v primeru potrebe za odpravo krsitve po prijavi, ki ni prestala

predhodnega preizkusa)

Ce zaupnik ugotovi, da pogoji za obravnavo notranje prijave niso izpolnjeni, lahko kljub temu
na lastno pobudo ukrene, kar meni, da je potrebno za odpravo krsitve, e tako presodi zaradi
teZe posledic krsitve. Pri tem varuje identiteto prijavitelja.

13. ¢len
(napotitev prijavitelja na zunanjo prijavo)

Kadar je Ze ob sprejemu ustne prijave o&itno, da prijave ni mogode obravnavati v postopku
obravnave notranje prijave (ker, na primer, notranje prijave ne bi bilo mogoée udinkovito
obravnavati), lahko zaupnik prijavitelja usmeri na ustrezno pot za zunanjo prijavo ali na drug
ustrezen postopek. V takem primeru do prijave, niti do postopka obravnave, ne pride.

14. ¢len
(vsebinska obravnava prijave)

Zaupnik prijavo pregleda in ugotovi, kdo v vrtcu je pristojen za odpravo krsitve, na katero se
nanasa prijava, ter to osebo seznani z opisom prijavljene krsitve ter svojimi predlogi ukrepov.
V obvestilu / seznanitvi oznaéi, da gre za obravnavo prijave po ZZPri, ter dolo¢i rok za povratno
informacijo glede izvedenih ali predlaganih ukrepov za odpravo krsitve in zoper krsitelja.



Po prejemu pojasnila prijavitelj lahko vztraja pri obravnavi prijave po notranji poti, lahko pa
od notranje prijave odstopi, o tem obvesti zaupnika in poda zunanjo prijavo pristojnemu organu
za zunanjo prijavo iz 14. &lena ZZPri, &e meni, da notranje prijave ne bi bilo mogoce u€inkovito

obravnavati ali da v primeru notranje prijave obstaja tveganje povracilnih ukrepov.

Prijavitelj lahko krSitev javno razkrije pod pogoji iz ZZPri.

VIIL. INFORMIRANJE ZAPOSLENIH IN DRUGIH OSEB V DELOVNEM OKOLJU
ZAVEZANCA

18. élen
(informacije o notranji poti prijave)

Zaupnik pripravi in posodablja vsebino spletne strani iz petnajstega odstavka 9. ¢lena ZZPri z
enostavnimi in pregledno dostopnimi informacijami o naginu uporabe notranjih poti za prijavo
in o tem pravilniku. Prav tako zagotovi informacije o postopkih za zunanjo prijavo organom za

zunanjo prijavo in, kadar je ustrezno, institucijam, organom, uradom ali agencijam Evropske
unije..

Informacije se objavijo na spletnih straneh vrtca na naslovu https://www.vrtec-ilb.si

IX. KONCNE DOLOCBE

19. ¢len
(spremembe in dopolnitve)

Spremembe in dopolnitve tega pravilnika se sprejmejo v pisni obliki in se pred uvelj avitvijo
objavijo.

20. ¢len
(zacetek veljavnosti in objava)

Pravilnik za¢ne veljati 23. 5. 2023.

Pravilnik s prilogami se objavi na oglasni deski vrtca in je dostopen tudi pri tajnici VIZ.

Stevilka: OO’%”Z / L202%/1
Datum: 23,9, Joz3

Ravnatelj(ica), = Fatha-
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NOTRANJA PRIJAVA KRSITVE PREDPISA V DELOVNEM OKOLJU PO ZZPRI

PODATKI O PRIJAVITELJU

Ime in priimek:

Zaposlen ali druga
oznaka povezave z
delovnim okoljem:

Naslov:
E-posta:
Telefon:
Drugi kontaktni
podatki:

ALI

ANONIMNA PRIJAVA

Anonimna prijava: DA

(oznatite DA, ¢e podajate anonimno
rijavo)

Zaposlen ali druga povezava z

delovnim okoljem:

Kontaktni naslov za povratne
informacije, Ce jih anonimni prijavitelj
Zeli (neobvezno)

Pristojni organ za notranjo prijavo ne sme razkriti vase identitete. Razkritie identitete brez vasega
soglasja je v ZZPri doloteno kot prekriek.

Zaupnik, ki bo obravnaval vago prijavo, vas lahko zaradi uginkovite obravnave kr&itve naknadno
kontaktira. Ce podajate anonimno prijavo, vas bo zaupnik lahko obve$&al o obravnavi prijave le, ¢e
boste navedli kontaktni podatek za obvesc¢anje. V nasprotnem primeru vas ne bo mogel ne obvestiti ne
kontaktirati za pridobitev morebiti potrebnih dodatnih informacij.



Povragilni ukrepi so praviloma posledica podane prijave. Lahko vklju¢ujejo odpustitev, premestitev,
znizanje place, pa tudi disciplinske ukrepe, pritisk ali ustrahovanje. Kot povradilni ukrep se $tejeta tudi
groZnja s povracilnim ukrepom ali poskus povragilnega ukrepa.

INFORMACIJE O OBRAVNAVI PRIJAVE

Va$o prijavo bo obravnaval zaupnik. V obravnavo bodo po potrebi vklju¢ene tudi druge osebe, ki
bodo lahko seznanjene z vsebino prijave, vasa identiteta pa jim brez vaSega soglasja ne bo razkrita.

Zaupnik vas bo v skladu z ZZPri obvestil:
- vsedmih dneh po prejemu prijave o tem, ali jo bo obravnaval;
—  Vvtreh mesecih o stanju postopka s prijavo;
- ob zaklju¢ku obravnave o izvedenih ukrepih in izidu postopka.

Ce menite, da je bilo storjeno kaznivo dejanje, predlagamo, da podate ovadbo na policijo ali drzavno
toZilstvo.

Ce iz prijave izhaja sum storitve kaznivega dejanja, za katerega se storilec preganja po uradni
dolZnosti, jo je organ za zunanjo prijavo v skladu s 145. &lenom Zakona o kazenskem postopku
dolZan naznaniti drzavnemu tozilstvu ali policiji.

POTRDITEV RESNICNOSTI

Z oddajo prijave potrjujete, da so informacije v tej prijavi resniéne, in prijavo podajate v dobri veri.
Seznanijeni ste, da je neresniéna prijava prekréek PO 28. Clenu ZZPri, za katerega je zagrozena globa
od 400 do 1.200 EUR.
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